ARGELIERS ARMISSAN BAGES BIZANET BIZE-MINERVOIS CAVES COURSAN CUXAC-D'AUDE FLEURY
D'AUDE GINESTAS GRUISSAN LA PALME LEUCATE MAILHAC MARCORIGNAN MIREPEISSET
MONTREDON MOUSSAN NARBONNE NEVIAN OUVEILLAN PEYRIAC-DE-MER PORTEL-DES-CORBIERES
PORT-LA-NOUVELLE = POUZOLS-MINERVOIS  RAISSAC-D'AUDE  ROQUEFORT-DES-CORBIERES
SAINT-MARCEL-SUR-AUDE SAINT-NAZAIRE-D'AUDE SAINTE-VALIERE SALLELES DAUDE SALLES
D'’AUDE SIGEAN TREILLES VENTENAC-EN-MINERVOIS VILLEDAIGNE VINASSAN

DEMATERIALISATION DES
MARCHES PUBLICS

NOUVEAU PROFIL ACHETEUR
SAFETENDER
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NOUVEAU PROFIL ACHETEUR SAFETENDER

A partir du 10 janvier 2022, le profil acheteur du Grand Narbonne, en partenariat
avec le département de lAude et de nombreuses autres collectivités audoises
membres,  évolue et devient plus ergonomique pour vous simplifier les
démarches.

'adresse demeure toujours la méme : https://marchespublics.aude.fr/,
mais l'affichage et le mode d’emploi est different.

Sivous aviez un compte sur lancien profil acheteur, celul ne sera pas repris, il
faut absolument vous en créer un nouveau sur SafeTender pour accéder aux
consultations.

Pour vous aider, nous avons réalisé ce support qui vous guidera, pas a pas, sur
cette nouvelle plateforme de dématérialisation,
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https://marchespublics.aude.fr/

INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

F L'authentification sur la plateforme n’est pas obligatoire pour :

1. Visualiser les caractéristiques des procédures en cours [objet de la
procédure, date limite de réponse)
2. Télécharger les documents de la procédure

@ étre authentifie au moment du téeléechargement des documents de
consultation, permet de recevoir des notifications en cas de modification sur la
procédure [modification de la date limite de remise de ['offre, modification des

documents de la procédure].

F Une authentification est obligatoire pour :
1. Déposer une réponse électronique

2. Poser une question sur la plateforme

3. Sivous voulez recevoir les notifications de modification de la procédure suite
au teléchargement des documents de consultation.
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

Linscription est gratuite et demande les informations suivantes :

A Adresse de messagerie ;»;;{m&\\&\m\\‘.l. Il n"est possible d’associer a votre
compte qu'une seule adresse mail. Elle vous permet de recevoir les
messages envoyés par le profil acheteur. Indiquez une adresse mail
qui vous permettra de traiter les demandes provenant de Safelender
facilement.

A SIRET de l'organisme
A Raison sociale de lorganisme

A Code APE de lentreprise. Cette information permet aux acheteurs
de faire du sourcing.

A Adresse Postale de l'organisme
A Civilité, nom et prénom de lutilisateur qui s'inscrit

A Numeéro de téléphone de l'utilisateur ou de l'organisme

\IGrand
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

PROCESSUS D'INSCRIPTION

1 - Sur la page d'accueil du portail d'achat SafeTender, cliquer sur le bouton S'inscrire présent en haut a
droite de la page.

@ SafeTender

18/02/2019 & N g /
09:56:52 | ‘ 3 )
0100 © . . ﬁl

4 /

SINSCRIRE SE CONNECTER FRANCAIS v

~
;
S
b |

FOURNITURES

»JL
2

Avis de marché v

TOUS TRAVAUX

PROCEDURE RESTREINTE

%‘\lerahd
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

2 - Le formulaire Créer un compte s'affiche.

Créer un compte x

Créer votre compte utilisateur dans SafeTender vous permet d'accéder aux marchés publiés. Pour participer aux marchés restreints et accéder aux consultations sur invitation,

vous devez également référencer votre entreprise et lister ses contacts dans sourcing.safetender.com.
PAYS

France x v

INFORMATIONS DE NOTIFICATION

ADRESSE COURRIEL PRINCIPAL *

notifications de lacheteur a cefte adresse.
une adresse de service.

SIRET *

NOM DE LENTREPRISE *

Entrepnse
ADRESSE POSTALE * CODE POSTAL * VILLE *
| N°etlibellé de 1a voie Code postal Commune
CODE APE™* LANGUE *
Code APE v Francais v

INFORMATIONS PERSONNELLES

CIVILITE *
MADAME MONSIEUR
PRENOM * NOM * TELEPHONE *

Prénom Nom (+33) D100 XXX

NARBONNE
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

3 - Saisir ladresse email.

Il n'est pas possible de s’inscrire avec une adresse mail déja référencée. Si c'est le cas, cliquer sur
Oublié dans la fenétre de connexion pour redemander un mot de passe.

4 - Saisir tous les champs obligatoires (marqués par une *)

5 - Tous les champs étant saisis, cliquer sur le bouton Créer pour valider et créer le compte
Fournisseur.

Félicitations

Si ce rest pas encore e ¢as, noL
rédérencant votre entreprise dans s

»,

N Grand
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

6. Deux mails de confirmation de création de compte sont envoyés :

e Un mail permettant d’initialiser le mot de passe et activer le compte dans Safelender

@ SafeTender

Bonjour PE
Un compte vous a été créé.
Pour activer votre compte, nous vous invitons a vous rendre a I'adresse suivante:

https://preprod-safetenderecole.omnikles.com/#/anonymous/auth
passwordgenerator/accessid=cda3a3161

Une fois l'opération effectuée, vous pourrez vous connecter a la plateforme d'achats.

Rappel de votre identifiant:

Cliquer sur le lien présent dans le mail pour initialiser le mot de passe. Celui-ci doit correspondre a la
politique de sécurité décrite sur la plateforme.

Une fois le mot de passe initialisé, vous pouvez vous connecter sur SafeTender et accéder aux
procédures.

gNGrand
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INSCRIPTION ET AUTHENTIFICATION SUR LA PLATEFORME

b. Un second mail permet d'initialiser le mot de passe et activer le compte dans
SourcingPortal

Cette application proposée par le profil acheteur, vous permet de présenter votre entreprise et de

favoriser la remontée de celle-ci dans le sourcing acheteur.

Vous pouvez également ajouter des contacts a votre entreprise avec lesquels vous pourrez -

sur vOous

»,
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